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Il presente manuale ha come obiettivo quello di ŦŀŎƛƭƛǘŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜgli utenti delle Banche e 

degli intermediari finanziari (di seguito B/I) con la piattaforma MISE dedicata allo strumento 

agevolativo e, pertanto, riporta i soli passaggi tecnico/operativi riferibili alle funzionalità dalla stessa 

previste. Per una descrizione dettagliata dei flussi informativi si rimanda ŀƭƭΩΩ!ƭƭŜƎŀǘƻ т ŀƭƭŀ 

Convenzione MISE-ABI-/5tΣ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŀ ŘŀƭƭΩ!ŘŘŜƴŘǳƳ 2017.  

 

 

LOGIN 

Ai fini della gestione delle operazioni di richiesta di prenotazione dei contributi e di trasmissione dei 

dati relativi a delibere e contratti di Finanziamento BS, i soggetti abilitati dovranno effettuare 

ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ aL{9 (https://benistrumentali.incentivialleimprese.gov.it/banche) 

inserendo: 

Username: ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ di posta elettronica certificata del soggetto titolare 

ŘŜƭƭΩǳǘŜƴȊŀ; 

Password: trasmessa dal Ministero a mezzo PEC a conclusione della procedura di accreditamento. 

 

DASHBOARD NUOVA SABATINI 

Una volta ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΣ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁΣ Ŏƻƴ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ Řƛ ǇǊƻǇǊƛŀ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŀΣ 

una schermata contenente nella prima parte il grafico delle risorse prenotate e deliberate negli 

ultimi 6 mesi e nella seconda il totale cumulativo delle domande e delle risorse prenotate e 

deliberate calcolato a partire dal mese di aprile 2014. 

https://benistrumentali.incentivi/
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PRENOTAZIONE CONTRIBUTO 

ü Funzionalità Codici Prenotazione ς Prenotazione contributo 

La prenotazione del contributo è riservata ai soli utenti Master e potrà essere effettuata 

selezionando la voce Prenotazione contributo della funzionalità Codici prenotazione presente nel 

menù in alto a sinistra di ogni pagina della piattaforma. 

Una volta selezionata la voce Prenotazione contributo, ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ŜŦŦŜǘǘǳare la prenotazione 

attraverso tre passaggi: 

1° Passo ς Dati generali codice di prenotazione 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩŀƳƳƻƴǘŀǊŜ ŀƎƎǊŜƎŀǘƻ ŘŜƛ CƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƛ .{ όǇǊƻǾǾƛǎǘŀύ 

ǊƛŦŜǊƛōƛƭŜ ŀƎƭƛ ƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƛ ƻǊŘƛƴŀǊƛΣ ƭΩŀƳƳƻƴǘŀǊŜ ŀƎƎǊŜƎŀǘƻ ŘŜƛ Cƛƴŀnziamenti BS riferibile agli 

investimenti in tecnologie digitali e in sistemi di tracciamento e pesatura dei rifiuti e il totale delle 

domande delle imprese, in relazione ai quali effettua la richiesta di prenotazione del contributo. 
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Attenzione! Per ogni domanda il totale della provvista da prenotare dovrà essere compreso tra 

20.000 e 2.000.000 euro. 

9ǎΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ŘƻƳŀƴŘŜ ǎƛŀ ǇŀǊƛ ŀ оΣ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ Řovrà essere maggiore o uguale a 

60.000 euro. 

2° Passo ς Dettaglio della prenotazione (facoltativo) 

In questa fase, facoltativa e riservata alle sole Banche/Intermediari finanziari dotati di più utenze, 

ƭΩǳǘŜƴte Master potrà fornire il dettaglio della richiesta di prenotazione del contributo specificando, 

per ciascuna delle utenze (inclusa la propria) riportate alla voce Lista utenze, ƭΩŀƳƳƻƴǘŀǊŜ della 

provvista, ripartita tra la componente relativa agli investimenti ordinari e quella riferibile gli 

investimenti in tecnologie digitali e in sistemi di tracciamento e pesatura dei rifiuti, e il numero di 

domande ad essa associate. 
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3° Passo ς Conferma e trasmissione 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ avrà la possibilità di scaricare la documentazione riepilogativa della 

prenotazione e, dopo averla firmata digitalmente, dovrà ŜŦŦŜǘǘǳŀǊƴŜ ƭΩǳǇƭƻŀŘ Ŝ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊƭŀ 

cliccando suƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά¢ǊŀǎƳŜǘǘƛέΦ 

 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƳƳŜǘǘŀ ǳƴ ŜǊǊƻǊŜ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ prenotazione, avrà la possibilità di annullarla 

ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƴƴǳƭƭŀ ǇǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜέΦ 

CARICAMENTO E TRASMISSIONE DELIBERE 

ü Funzionalità Codici Prenotazione - Gestione 

Una volta selezionata la voce Gestione della funzionalità Codici prenotazione, comparirà una 

schermata contenente ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ codici di prenotazione per i quali ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ 

domande e dei dati delle relative delibere di finanziamento. 

In corrispondenza di ciascun codice di prenotazione ƭΩutente potrà visualizzare le informazioni di 

riepilogo sotto riportate. 

V Lo stato del codice di prenotazione che nel caso in cui non siano ancora state inserite e 

trasmesse le domande ad esso associate risulterà ά!ǇŜǊǘƻέ, in caso contrario risulterà 

ά¢ǊŀǎƳŜǎǎƻέ. 

V La tipologia di prenotazione associata al codice di prenotazione, che potrà ŜǎǎŜǊŜ ά/ŘǇέ ƻ 

άaƛǎŜέ; laddove la tipologia è ά/ŘǇέ, identificherà esclusivamente prenotazioni effettuate 

tramite Cassa Depositi e Prestiti sino al mese di maggio 2016. 

V Il numero di domande già inserite rispetto al numero complessivo di domande per cui è 

stata effettuata la prenotazione del contributo. 

V Il totale del contributo MISE corrispondente alle domande già inserite rispetto al totale del 

contributo MISE prenotato per quel dato codice di prenotazione. 
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Attenzione! Solo a seguito della comunicazione del Ministero di avvenuta prenotazione il campo 

ά/ƻŘƛŎŜ ǇǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜέ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ, in quanto assegnato dal Ministero a seguito delle 

attività di verifica della richiesta di prenotazione ricevuta, pertanto ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ procedere al 

caricamento delle domande e dei dati delle relative delibere di Finanziamento BS. 

Attenzione! In fase di inserimento delle domande, la piattaforma controllerà che la somma dei 

ŎƻƴǘǊƛōǳǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭŜ ŘƻƳŀƴŘŜ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ǎƛŀ ƳƛƴƻǊŜ ƻ ǳƎǳŀƭŜ ŀƭƭΩŀƳƳƻƴǘŀǊŜ ŘŜƭ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ǇǊŜƴƻǘŀǘƻ 

per quel dato codice di prenotazione; se per una data domanda si verifica il superamento del 

contributo prenotato il sistema non ne ŎƻƴǎŜƴǘƛǊŁ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻΦ 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴ ŎƻŘƛŎŜ Řƛ ǇǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜ ƭΩutente avrà a disposizione tre pulsanti: 

άDettaglioέ   άLƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 5ƻƳŀƴŘŀέ   ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ŀƭƭŜƎŀǘƛέ 

 

ü Il pulsante ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻέ ŎƻƴǎŜƴǘƛǊŁ Řƛ visualizzare il dettaglio delle domande caricate per ogni 

codice di prenotazione. 

ü Iƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 5omandaέ consentirà di caricare in piattaforma le domande 

associate a un dato codice di prenotazione. 

ü Il ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ŀƭƭŜƎŀǘƛέ consentirà di visualizzare la documentazione inerente al 

codice di prenotazione.  

Nel caso in cui ƭΩǳǘŜƴǘŜ sbagli a caricare una domanda, potrà ricercarla ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ƭΩ"id domanda" 

ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘo form. 

 

Una volta identificata la domanda caricata per errore, cliccando sul relativo codice identificativo, 

comparirà una schermata di dettaglio e si potrà procedere alla sua cancellazione/annullamento 

cliccando sul ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƴƴǳƭƭŀέΦ 
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ü Funzionalità Codici Prenotazione ς Gestione ς Inserimento dati domanda 

La procedura di inserimento dati consiste in 4 passaggi: 

1° Passo. Upload della domanda trasmessa ŘŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ 

2° Passo. Upload, ove presenti, degli allegati alla domanda PMI  

3° Passo. Inserimento dati delibera di finanziamento 

4° Passo. Conferma e salvataggio dei dati inseriti 

 

1° Passo - ¦ǇƭƻŀŘ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ǘǊŀǎƳŜǎǎŀ ŘŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ŦŀǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩǳǇƭƻŀŘ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ taL, firmato digitalmente, 

ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άScegli fileέ1. 

vǳŀƭƻǊŀ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ǘǊŀǎƳŜǎǎŀ ŘŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ǇǊƻǇƻƴŜƴǘŜ ƴƻƴ ǎƛŀ ŎƻƳǇƛƭŀǘŀ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ όŜǎΦ 

incompleta, con errori, etc.) la piattaforma restituirà un messaggio con la tipologia di errore rilevato. 

! ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƭƭΩŜǊǊƻǊŜ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ Ǉotrà impedire il passaggio alla fase successiva o consentirlo 

associando alla domanda uno stato di sospensione per verifiche ulteriori da parte del MISE 

                                                           
1 {Ŝ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ ŘŜƭ ŦƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƴƻƴ ŝ Řƛ ǘƛǇƻ άϝΦǇтƳέ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǊŜǎǘƛǘǳƛǎŎŜ ǳƴ ŜǊǊƻǊŜ Ŝ ƴƻƴ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƛƭ 
passaggio alla fase successiva. 
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(STATO_DOMANDA = 8, In Verifica). 

 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘƻ ƛƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ taL ƭΩutente potrà visualizzare a video, 

ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άLƴŦƻέ, una sintesi contenente i dati di riepilogo della domanda inserita. 

2° Passo - Upload, ove presenti, degli allegati alla domanda PMI 

In caso di assenza di errori bloccanti sul modulo di domanda ƭΩǳǘŜƴǘŜ passerà alla fase successiva di 

invio degli allegati, tramite ƭΩupload degli stessi in piattaforma. 

 

 

I file allegati dovranno essere presentati con la seguente modalità: 

- Antimafia: nel caso in cui il contributo corrispondente al finanziamento richiesto sia 

supeǊƛƻǊŜ ŀ ϵ мрлΦллл la piattaforma richiederà ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ǇŜǊ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŀƴǘƛƳŀŦƛŀ 

όǳƴ ǳƴƛŎƻ ŦƛƭŜ ŦƛǊƳŀǘƻ ŘƛƎƛǘŀƭƳŜƴǘŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ άϝΦǇтƳέΣ ŦƻǊƳŀǘƛ ŘƛǾŜǊǎƛ ƴƻƴ ǎƻƴƻ accettati); 

- Impresa associata/collegata: la piattaforma richiederà di allegare un unico file firmato 

ŘƛƎƛǘŀƭƳŜƴǘŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ άϝΦǇтƳέ όŦƻǊƳŀǘƛ ŘƛǾŜǊǎƛ ƴƻƴ ǎƻƴƻ accettati); 

- Procura: se la procura è stata prodotta con atto pubblico notarile o scrittura privata 

autenticata ƭΩǳǘŜƴǘŜ dovrà ƛƴǾƛŀǊŜ ǳƴ ŦƛƭŜ όŎƻǇƛŀ ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ Řƛ ǇǊƻŎǳǊŀύΣ ƴƻƴ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀƳŜƴǘŜ 

firmato digitalmente, nel caso la procura sia stata prodotta tramite DSAN (dichiarazione 

sostitutiva di atto notorio) la piattaforma richiederà un unico file firmato digitalmente in 

formato άϝΦǇтƳέΦ 
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In caso di errori la piattaforma non consentirà il passaggio alla fase di invio dei dati delle delibere di 

finanziamento. 

[Ωutente potrà ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ŀ ǾƛŘŜƻΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άLƴŦƻέ, il riepilogo degli allegati caricati in 

piattaforma. 

 

 

3° Passo - Inserimento dati delibera di finanziamento 

!ƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ŘŜƭƛōŜǊŜ Řƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻ ƭΩutente potrà scegliere una delle due 

modalità previste: 

¶ ƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴ ŦƛƭŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ άϝΦŎǎǾέ Ŝ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ form; 

¶ compilazione di un form. 

 
Nel caso di scelta della modalità di invio dŜƛ Řŀǘƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ά/ǎǾέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ caricherà il file Csv nella 

piattaforma e successivamente compilerà il relativo form. 

 

Nel caso di scelta della modalità di invio dei dati tramite compilazione del form, ƭΩǳǘŜƴǘŜ procederà 

Ŏƻƴ ƭΩŀƭƛƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ŦƻǊƳ όǎǘǊǳǘǘǳǊŀǘo su tre sezioƴƛ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘŜ ά5ŀǘƛ 5ŜƭƛōŜǊŀέΣ 

ά5ŀǘƛ !ȊƛŜƴŘŀέ Ŝ ά!ƭƭŜƎŀǘƛέ).  
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!ǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά±ŜǊƛŦƛŎŀ 5ŀǘƛέ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǘǊƻƭƭŜǊŁ i campi obbligatori e restituirà 

eventuali errori mediante messaggi di alert posti direttamente sotto i relativi campi. 

 

 

Al fine di completare il controllo, in caso di problemi nella lettura automatica dei campi presenti 

nella domanda della PMI, la piattaforma MISE richiederà ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ di inserire manualmente nel 

relativo campo il valore presente nel modulo di domanda. 
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Per le domande di agevolazione che prevedono sia investimenti ordinari che investimenti in 

tecnologie digitali e in sistemi di tracciamento e pesatura dei rifiuti si possono presentare 2 casi. 

Caso 1) LΩƛƳǇƻǊǘƻ ŘŜƭ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻ Ŝ ŘŜƭƭΩƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ deliberato è uguale a quello indicato 

ŘŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ƛƴ ŘƻƳŀƴŘŀ 

[ΩǳǘŜƴǘŜ valorizzerà i campi άLƳǇƻǊǘƻ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƛōŜǊŀǘƻέ, άLƳǇƻǊǘƻ ƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ ǘƻǘŀƭŜ 

diretto/leasing ŘŜƭƛōŜǊŀǘƻέ e gli altri campi obbligatori, mentre la ripartizione del finanziamento e 

ŘŜƭƭΩƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ ǘǊŀ ƭŀ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜ άƻǊŘƛƴŀǊƛŀέ Ŝ quella άǘŜŎƴƻƭƻƎƛŜέ ǾŜǊǊŁ effettuata dalla 

piattaforma, al termine del processo di verifica dati, coerentemente con quanto indicato 

ŘŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ƛƴ ŘƻƳŀƴŘŀΦ 

Caso 2) LΩƛƳǇƻǊǘƻ ŘŜƭ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻ Ŝκƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƛōŜǊŀǘƻ è inferiore a quello indicato 

ŘŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ƛƴ ŘƻƳŀƴŘŀ 

LΩǳǘŜƴǘŜ valorizzerà ƛ ŎŀƳǇƛ άLƳǇƻǊǘƻ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƛōŜǊŀǘƻέΣ άLƳǇƻǊǘƻ ƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ ǘƻǘŀƭŜ 

diretto/leasing deliberatoέ Ŝ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ campi obbligatori. Al termine del processo di verifica dati, per 

completare il processo di inserimento e trasmissione della delibera di finanziamento, verrà richiesto 

di ŀƭƭŜƎŀǊŜ ƭŀ ŘƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ŦƛǊƳŀǘŀ Řigitalmente (*.p7m*), redatta utilizzando il 

ǘŜƳǇƭŀǘŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ t5C ƛƴǘŜǊŀǘǘƛǾƻ όt5C ƳƻŘǳƭƛύ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎǳƭ ǎƛǘƻ aƛ{9Σ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭŜ ǉǳƻǘŜ Řƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀƳŜƴǘƻ ŜŘ ƛƴǾŜǎǘƛƳŜƴǘƻ Řŀ ŘŜǎǘƛƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜ άǘŜŎƴƻƭƻƎƛŜέ Ŝ ŀ ǉǳŜƭƭŀ 

άƻǊŘƛƴŀǊƛŀέΦ                    

 

4° Passo - Conferma e salvataggio dei dati inseriti 

In questa fase lΩǳǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ Ŝ ǎŀƭǾŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ; cliccando sul 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴŦƻέ potrà inoltre visualizzare alcuni dati di riepilogo sulla domanda e sugli allegati 

caricati. 

 


